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一、能报销的交通费票据种类：
1.火车票硬座；
2.高铁或动车二等座；
3.火车票卧铺（须换算成对应硬座车票价格写在原票价旁边）；
4.长途车票座位票（须为机打车票，手写无效）；
5.出租车票、公交车票（仅限实践地为北京市的实践团）。
注：
1.所有车票必须是纸质版；
2.所有车票的时间必须在实践期内，实践期外的车票需要在实践行程表（团队）的备注处说明原因；
3.每张车票正面需本人签字；带有副联的发票需将副联撕掉，签在主联上；出租车票及公交车票须注明出行的起点和终点，其中出租车票需写明出行的目的。
二、每个实践团队须填写实践行程表（团队），上交车票的同时交电子版+纸质版表格，电子版表格重命名为“（团队编号）实践行程表”。
三、每个学院须填写车票明细表（学院），上交车票的同时交电子版+纸质版表格，电子版表格重命名为“（学院简称）车票明细表”。
（车票上交给团队立项所在学院，收集时间于校级答辩后，请各团队保管好车票。）

