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1、 [bookmark: _Toc12620]功能描述
学生通过网上提交开题和中期报告，导师、评议组、学院和研究生院审核，对于审核通过的学生获得相应学分。
2、 [bookmark: _Toc3001]流程描述
学生网上提交申请→导师审核通过、导师指定答辩秘书（校内老师）→答辩秘书代行评议组职能，添加评议组成员（目前只能添加校内老师，将来会完善校外人员库）→学生答辩，答辩秘书现场录入每个评议成员意见→答辩秘书录入评议组总体意见和答辩结论→秘书下载考核表→打印考核表，导师、评议组签字确认→扫描签字版考核表并上传系统→提交→学院审核→研究生院审核→成绩发布。
3、 [bookmark: _Toc27359]操作流程
参与开题和中期信息管理流程人员主要有学生、学生校内导师、答辩秘书、学院审核人员、研究生院审核人员。
1、 [bookmark: _Toc13527]学生申请
[image: ]
[image: ]
2、 [bookmark: _Toc18597]导师审核及指定答辩秘书
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _GoBack]
3、 [bookmark: _Toc78]答辩秘书添加评议组成员
[image: ]

[image: ]
[image: ]
如果涉及到校外老师参加答辩的，先不在此添加，在下载的纸板上手写添加后扫描。
后期系统会完善校外老师库。
[image: ]


4、 [bookmark: _Toc26506]答辩秘书提交答辩结果并下载考核表电子版
[image: ]

5、 [bookmark: _Toc4322]电子版签字并上传PDF文件
[image: ]
签字后扫描成PDF版本
[image: ]
6、 [bookmark: _Toc6822]学院审核
[image: ]
[image: ]
审核无异议后，提交申请。

7、 [bookmark: _Toc17190]研究生院审核
研究生院审核后，学生成绩发布。
8、 学生核查成绩
[image: ]
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