
关于在科研项目投标中规范使用

中国石油电子招标投标网（www.cnpcbidding.com）电子钱包的通知

为规范我校教师在“中国石油电子招标投标网（www.cnpcbidding.com）”

使用电子钱包的行为，现就有关要求通知如下：

1、使用登记

使用“中国石油电子招标投标网（www.cnpcbidding.com）”账号和密码，

借用 U盾前务必在腾讯文档“中国石油电子招标投标交易平台使用全过程登记表”

登记。投标过程及结束后，根据操作节点实时补充完整腾讯文档信息。

2、购买招标文件

建议使用个人网银支付，企业账户付款由于银行结算制度问题可能导致无法

及时刷新订单状态而影响购买招标文件。

3、OA 用章（缴纳投标保证金）

请仔细阅读招标公告，按照招标公告要求，需要使用中国石油电子招标投标

网电子钱包交纳投标保证金的，在提交借用学校法人证书和法人身份证 OA 用章

申请前，务必先在学校财务办理借款手续，再携带填写相应信息的“中国石油电

子招标投标网电子钱包使用登记审核表（附件）”和纸质借款单复印件、财务记

账凭证拍照截图、电子钱包收入明细截图（红笔标出哪一笔），到科技处办理用

章审核。

其中，招标公告中电汇条款中如有下列表述：

投 标 人 登 录 “ 中 国 石 油 招 标 中 心 ” 平 台 （ 网 址 ：

http://www2.cnpcbidding.com/#/wel/index）个人中心中进入订单列表，点击

已缴纳的标书费订单，点击订单详情，点击投标保证金递交详情，可以获取保证

金收款路径及电汇金额，由投标人帐户单独汇出；成功缴纳保证金后，可通过订

单页面查询缴纳状态。

上述此类项目通过借款方式直接向指定的账号汇款投标保证金，无需经过电

子钱包，需提供纸质借款单复印件支付证明。

4、经费报销

中标结果公布后，请投标项目负责人登录“中国石油电子招标投标网”查看

投标保证金是否解冻，及时办理提现，下载电子发票。携带填写完整的中国石油

电子招标投标网电子钱包使用登记审核表（附件）和电子钱包收入明细截图（红



笔标出哪一笔）到科技处审核。经科技处审核后，携带中国石油电子招标投标网

电子钱包使用登记审核表（附件）、报销单及标书费发票和中标服务费发票、支

取凭证（电子钱包提现冲借款）到财务处办理投标费用报销。中国石油电子招标

投标网的投标费用报销为一个项目仅可一次性报销，不能分多次报销。

5、其他说明

有关中国石油电子招标投标网的操作问题可在工作日咨询电子招标运营单

位，咨询电话: 4008800114 语音导航转电子招标平台。

因学校账号需共享使用，且非工作日工作时间无法办理借款、用章及 U盾借

用事宜，为避免时间冲突影响投标，投标项目负责人务必在每个环节提前预留时

间。

科技处联系人：崔永平 李赞 祝艳（办公楼 413、428 室）

电话：82323312、82322292

财务处联系人：侯茹莹、快速窗口

电话：82322158-991,82322158-907

附件：中国石油电子招标投标网电子钱包使用登记审核表

科技处 财务处

2026 年 5 月 28 日


