科研项目委托外协申报审批表（2025年）
	项目名称
	（填写提供外拨经费的项目名称）
	立项登记号及财务编号
	

	项目负责人姓名
及电话
	
	经费负责人姓名及电话
	

	合同批准/留校
金额（万元）
	（如合同中已经明确了外拨金额，需同时填写留校金额）
	已到校金额
（万元）
	

	项目来源单位全称
	

	原项目合同中是否有禁止分包/外拨条款
	（须将合同中外拨条款页作为此审批表的附件提交）
	经费来源甲方单位是否书面同意本次委托外协
	（须将书面同意材料作为此申请表附件提交）

	外协服务名称/即采购管理系统中采购服务名称
	[bookmark: _GoBack]（请以采购单位+采购内容的方式命名；在学校采购管理系统提交采购管理申请时填写的“服务项目”名称必须与此外协服务名称一致）
例如：地学院

	委托外协任务内容
	

	委托外协可行性及必要性简要说明
	

	拟委托外协预算金额（万元）
	
	拟委托外协预算金额累计比例（%）
	（原则上累计不超过可支配经费的40%，如超过比例，请额外提供项目负责人签字的说明）

	项目负责人承诺：本人确保此委托外协事项的合理性、合规性、真实性、公允性、不存在虚假资源匹配和虚假合作，不存在利用科研项目和国有资产为参与科研项目的个人、亲属及其他关联关系方谋取利益或假借合作名义骗取国家和社会资源的情况。

项目负责人签字：                                     
                                                          年   月   日

	（二级单位须对委托外协事项的可行性、必要性、真实性进行审核，明确填写审核意见并亲笔签字）

二级单位审核意见：


二级单位负责人签字：                              二级单位盖章                  
                                                                 年    月   日

	科技处审核意见：


科技处负责人签字：                                 科技处盖章                                   
                                                          年   月   日


备注：此审核表一式两份，项目负责任人和科技处各一份。须将此审核表扫描件上传至学校采购系统和科研管理系统文档+中。
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