附件2：      
中国地质大学（北京）
[bookmark: _GoBack]会议记录（纪要）档案利用申请表
总流水号：              年度编号：              申请时间 ：        年     月    日
	查档人姓名
	
	单位名称
	
	电话
	

	拟查阅内容
	
年份：                          
所查档案涉及会议名称：

拟查内容：
 用途：                       

	利用方式
	利用方式（查阅、复印、拍照、借出）：

	查档单位
领导签字
	                   
是否同意：

               签字           （公章）：
                                   年    月    日

	学校办公室
主任审批意见
	
是否同意：
                   
               签字           （公章）：
                                          年    月    日

	档案馆
领导审批意见
	
是否同意：
                 
                 签字            （公章）：
                                           年    月    日

	查档记录
（此栏由档案馆填写）
	档号+件号：
	起止页
	
	归还人
	

	
	
	总页数
	
	归还时间
	

	
	
	提供人
	
	接收人
	


说明：自行打印一份后，由查档人依次办理所在单位、学校办公室审批后到教14楼209查档。

